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WY MESTO TEPLA

w Masarykovo namésti €. p. 1, 364 61 Tepla, Karlovarsky kraj

v

C,j.: Tep/4384/2019/SEK V Teplé dne 31.10.2019

Véc: Oznameni o vyhla§eni vybérového Fizeni — veirejna vyzva

Tajemnik Méstského uiradu v Teplé vyhlafuje vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista :

1.02.03 ucetni (dle Naiizeni vlddy o katalogu praci ve veiejnych sluzbdch a sprivé)

Charakteristika pozice:

evidence majetku mésta,

- UCetnictvi pro obce

- piiprava inventur a provadéni inventur,

- vyméhani pohledavek,

- vykaznictvi,

- podéavani datiovych pfiznani,

- uhrady piijatych faktur, jejich zatétovani,
- vystavovani faktur

- sestavovani ucetnich uzavérek,

- vedeni pokladen

- vedeni tcetni evidence lesniho hospodaistvi

Kwvalifikaéni pozadavky:

znalost prace s PC na dobré urovni (Excel, Word, Outlook, Microsoft Office)

- stiedni vzd€lani s maturitou — maturitni zkouska ekonomického zaméfeni vyhodou
- orientace v rozpoétové skladb& vyhodou

- znalost U€etnictvi, znalost udetnich a evidenénich programi

- fidi¢sky priikaz sk. B (osobni automobil)

Prihla§ka musi obsahovat:

- osobni udaje (jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, &islo
obcanskeého prikazu, adresa trvalého bydlistg, telefonni spojeni, datum a podpis
uchazede)

IC: 00255050, DIC: CZ00255050,
bankovni spojeni: Komeréni banka Maridnské Lazné a.s., &. 0. 9005-4120341/0100
www.tepla.cz, epodatelna@tepla.cz, fax: 353 176 241
telefon: 353 176 220 (Gistfedna), 353 176 223 (poplatky, Giétarna), 353 176 228 (stavebni
utad),
353 176 230 (matrika), 353 176 226 (ekonom)




Platové podminky:

- Ridi se Nafizenim vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancii ve
vefejnych sluzbich a spravé v platném znéni. Platova tiida 8, platovy stupeii dle
dosazené praxe, osobni ohodnoceni v souladu s ust. § 131 Zakoniku préace, pracovni
uvazek plny na dobu neurcitou s 3 mési¢ni zkusebni dobou.

K prihli$ce uchazed prilozi tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

- ovéfena kopie dokladu o nejvys$$im dosazeném vzdélani

- vypis z evidence Rejstiiku tresti, ne star3i jak 3 mésice

Nastup: piedpoklad od 1.1.2020 (po domluvé i diive)
Prihlasku s pozadovanymi doklady uchaze¢ dorudi do 15.11.2019 do 12.00 hodin na

adresu: (Ize dorudit i osobné na podatelnu niZe uvedeného viradu)
Meéstsky uiad Tepla, kanceléF tajemnika Gfadu , Masarykovo nam. €.p. 1, 364 61 Tepla

Obilku je nutné oznacit heslem: , Vybérové rizeni — Ucetni*

Kontaktni osoba:
Megr. Vit Cervenka, tajemnik M&U Tepl4, tel. 725052502 e-mail: tajemnik@tepla.cz

PiihlaSka doruena po stanoveném terminu bude uchazedi vracena bez dalSiho projednani.
Vyhlasovatel se vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové iizeni kdykoliv v jeho priibéhu bez
uvedeni divodu, piipadné nevybrat Zadného uchazefe. Uchaze¢ nema narok na thradu
nakladi, které mu vznikly v souvislosti s icasti ve vybérovém rizeni. Uchaze¢ ma narok na
pozadani na vraceni poskytnutych materiali.

V Teplé dne 31.10.2019

MESTO TEPLA

VL] sstiep. 1 Mgr. Vit Cervenka
Masarykovo, nam
264 61 Tepla

1¢: 00255080, DIE: €200255050




