Tajemnik Méstského uradu Marianské Lazné

vyhlaSuje dle zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakond, v platném znéni, vybérové fizeni na misto:

vybérové rizeni
na obsazeni pozice: referent/ka odboru finan¢niho - pokladni

A) Nizev izemniho samospravného celku: Mésto Marianské Lazné (IC: 00254061)

B) Druh priace - povolani podle katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spraveé: zajistovani
pokladnich sluzeb v tuzemské i1 zahrani¢nich ménach pro potieby organizace vcetné
pfijimani a vydavani penéz vetejnosti, vedeni penézni agendy, piiprava podkladi pro
platebni styk s bankou, administrativni, evidencni a kontrolni ¢innost.

C) Misto vykonu prace: Marianské Lazné

D) Predpoklady dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celki
a 0 zméné nékterych zakoni:

Uchaze¢ musi:
= mit statni obéanstvi CR, piipadné trvaly pobyt v CR
* mit vék minimalné 18 let
* mit zplsobilost k pravnim tkonim
= byt bezithonny
= ovladat jednaci jazyk
E) DalSi pozadavky:
= stiedoSkolské vzdélani ukoncené maturitou,
= znalost prace s PC (MS Office),
= vzdélani ekonomického sméru vyhodou,
= znalost ucetnictvi vyhodou,
= praxe v platebnim styku vyhodou

F) Pisemna prihlaska necht’ obsahuje:
= vyplnéna prihlaska do vybérového fizeni (na webu spolu s ozndmenim o
vybérovém fizeni),
= strukturovany zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
= vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez tfi mésice,
= ovéfend kopie dokladl o nejvyssim dosazeném vzdélani.
= datum a podpis uchazece
= souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto
vybérového fizeni, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.
G) Platové zarazeni: 1idi se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni,
natizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanctl ve vetejnych sluzbach
a sprave, v platném znéni a nafizenim vlady ¢. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci
a kvalifika¢ni pfedpoklady, v platném znéni - 8. platova tfida.
H) Pracovni pomér: na dobu urcitou, zastup za matetskou dovolenou
I) Lhiita pro podani prihlaSek: do 4. 8. 2017 (vcetn¢). Prihlasky zasilejte se vSemi
pozadovanymi nalezitostmi a ptilohami, bez nich neni Vase piihlaska uplna a nemiize byt
zahrnuta mezi ptihlasky dalSich uchazeci o nabizené pracovni misto. Po ukonceni
vybérového fizeni Vam bude Vase piihlaska v¢. vSech piiloh zaslana doporucené zpét.
J) Termin nastupu: 1. 9. 2017 nebo dohodou



K) P¥ihladku Ize podat: osobné& na podatelné M&U Marianské Lazné nebo pisemné v zalepené
obalce oznacené slovy ,Neotvirat - vybérové rizeni referent - pokladna®“. Adresa:
Mestsky urad Marianské Lazn€, utvar tajemnika, Ruské 155/3, 3530 01 Maridnské Lazné.

Vybérova komise posoudi, zda uchaze€i spliiuji podminky uvedené v tomto vyb&rovém
fizeni. Uchazeci, ktefi budou spliiovat podminky, mohou byt, v piipadé potieby, pisemné
prizvani k Gstnimu pohovoru.
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Bliz§i informace o druhu prace poda: Ing. Yvona Svejnohova, vedouci FIN,
tel.: 354 922 154, e-mail: yvona.svejnohova@marianskelazne.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné zrusit toto vybérové
Fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

C. j.: SEK/17/561/JS

Datum: 17.7.2017

Ing. Jiii Sramek
tajemnik M¢éstského ufadu Maridnské Lazné



